
《信息技术基础》

任务6-1  信息检索技术



将实际工作中的信息处理任务设计为相应的课堂学习行

为，形成以培养信息处理能力为核心、学习能力和社会

能力为两翼的课堂教学任务。

任务描述
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技术分析

示例演示

任务实现

纠错重做

总结评价

任务描述
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信息检索技术是人们在使用计算机

操作时比较常用的操作。本任务主要是

帮助用户掌握几种信息检索的方法，并

学会在网上精准地找到自己需要的信息。
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完成效果图（部分）



梳理分析实现操作任务中需要掌握的知识点、技能

点，明确学习目标，实现方法，确定学习重难点。

技术分析
02



任务描述

研究方法与思路

示例演示

任务实现

纠错重做

总结评价

技术分析
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任务6-1  信息检索技术

中国知网检索窗口

1、明确要检索的主题、目的和要求；

2、选择检索引擎；

3、提炼关键词；

4、制定检索策略；

5、处理检索结果。

文献检索

知识元检索

引文检索



主讲教师进行操作示范，讲解操作方法、要点

和技巧，突破重难点。

示例演示
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前     言

技术分析

关键技术与难点

任务实现

纠错重做

总结评价

示例演示
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知网

1、会员登录；

2、选择检索方式；

3、提炼关键词；

4、检索策略；

5、处理检索结果。



学生在观看老师演示后开始动手实际操作，教

师巡视指导，发现个别错误与一般错误。

任务实现
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前     言

技术分析

示例演示

成果与应用

纠错重做

总结评价

任务实现
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在中国知网上检索信息

1、在任意浏览器地址栏中输入http://www.cnki.net，即可进入知网首页；
    2、在百度搜索栏中输入“中国知网”即可找到知网首页；

3、在任意浏览器地址栏中输入“中国知网”即可找到知网首页。
进入知网

1、新用户注册按登录窗口右上角的“立即注册”按钮，然后按照对话框提示一步步完成注册操作即可；
2、老用户直接在登录窗口输入用户名和密码，点击“登录”按钮即可成功登录；

3、也可以使用合作网站账号（QQ号、微信号、微博号、网易帐号）实现快速登录。

用户注册登录

1、在首页快速检索栏，有三个选项卡：文献检索、知识元检索、引文检索。选择任意选项卡，输入关
键词，均可进行该选项的快速检索；

2、打开搜索框的下拉列表，选择“关键词”，然后在后面搜索栏输入“金庸小说”，点击搜索图标；
3、每个页面显示20条记录，点击任意一条记录就可以查看相关内容的摘要、专辑、专题、分类号等信

息；
4、页面下方有四个按钮：整本下载、分页下载、分章下载、在线阅读；

   5、如果是会员用户，就可以选择对应的下载格式下载该文献资料。

快速检索



前     言

技术分析

示例演示

成果与应用

纠错重做

总结评价

任务实现
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1、在主页面检索栏后端，有“高级检索”按钮；
2、在高级检索页面设置相应的检索条件；
3、设置主题、作者与文献三者之间的逻辑与、逻辑或、逻辑非的关系；
4、在作者与文献来源后面选择精确或模糊两种匹配方式；
5、专业检索需要用检索算符编制检索式，一般适用于信息分析人员使用；
6、作者发文检索是指以作者姓名、单位作为检索点，检索该作者发表的全部文献及被引下载情况；
7、句子检索是通过输入两个检索词，查找同时包括这两个关键词的句子。

高级检索

1、排序：可以选择按“相关度、发表时间、被引、下载”四种方式进行；
2、详情：显示题名、作者、摘要、关键词等信息；在检索结果页面，每条记录后面均有四个按钮：下

载、在线阅读、收藏、引用。
3、列表；显示题名、作者、来源、发表时间、数据库、被引、下载、操作；
4、打开：显示题名、作者、摘要、关键词等，在页面下方有四个选择：整本下载、分页下载、分章下

载、在线阅读；
5、左侧：文章目录；
6、右侧：引证文献。

处理检索结果

在中国知网上检索信息



分析常见问题出错原因、讨论解决办法，及时

纠正错误。

纠错重做 
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前     言

技术分析

示例演示

任务实现

相关建议

总结评价

纠错重做
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1. 标题格式错误

2. 行高不一致

3. 单元格对齐方式未居中

4. 照片有多余空白未裁剪

5. 单元格内容对齐方式不符

合常规要求

6. 简历内容跨两页

检索中常见问题

1

2
3

4

5
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对操作步骤进行复述，特别提醒容易出错的步骤和环

节，总结整堂课技能要点、方法要点和社会因素要点。

总结评价
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前     言

技术分析

示例演示

任务实现

纠错重做

论文总结总结评价
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总结评价

1、主题关键词很重要（关键词不能过长）；
2、分中文和外文；
3、选项要准确全面（如：学术期刊、学位论文、会议、报纸、年鉴、专利、标准、成果、图书、学术

辑刊、法律法规、政府文件、企业标准、科技报告、政府采购）；
4、高级检索很重要；
5、出版物检索针对性强；

文献检索

1、问题关键词很重要；
2、选项要准确（如：知识问答、百科、词典、手册、工具书、图片、统计数据、指数、方法、概念）。
3、出版物检索针对性强；

知识元检索

1、被引主题特征词很重要；
2、选项要准确（如：中国引文数据库）。
3、高级检索很重要；
4、出版物检索针对性强；

引文检索



前     言

技术分析

示例演示

任务实现

纠错重做

论文总结总结评价

15

总结评价

1、正确使用关键词检索；
2、检索出目标作者；
3、检索出目标来源；
4、检索出目标发表时间；
5、阅读目标内容；
6、下载目标内容；

掌握

1、快速检索出目标；
2、检索目标内容的相近文献；
3、检索目标作者相关文献；
4、检索目标发表时间相近文献；
5、下载目标引证文献；
6、检索标准。

熟练掌握
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